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SEREDZIAUS SENELIU GLOBOS NAMU GYVENTOJU ASMENINIU PINIGU, DAIKTU
IR TURTO APSKAITOS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Seredziaus seneliy globos namy ( toliau — globos namai) gyventojy asmeniniy
pinigy, daikty ir turto apskaitos tvarka reglamentuoja gyventojy asmeniniy Ié8y ir turto tvarkymo
procediiras.

IL. ATSAKINGU ASMENU UZ GYVENTOJO ASMENINIU LESU, TURTO
TVARKYMA, PASKYRIMAS

2. Globos namai, Seniiinés jgaliojimu ir globos namy direktoriaus jsakymu patvirtinta
komisija jgaliojus socialinj darbuotoja, kuris jsipareigoja tvarkyti globotinio turinfio negalia
asmenines lé3as, laikyti pinigus ir brangius daiktus administracijos nustatytoje vietoje - seife.

3. Komisija uztikrina gyventojui galimybes prieiti prie savo finansiniy dokumenty.

4. Socialinis darbuotojas riipinasi gyventoju, tvarko jo asmenines léSas ir turta,
uztikrinant gyventojo poreikius ir pildo gyventojy asmeniniy pinigy apskaitos dokumentus ir
uztikrina gyventojy pinigy ir vertybiy saugojima, naudojimg ir apskaita.

5. Jei gyventojas yra veiksnus, taiau nesugeba dél negalios pasiraSyti arba nemoka
skaityti, gyventojui sutikus, jo asmenines pinigines lé3as ir turtg tvarko socialinis darbuotojas veda
apskaita, saugo pirkimo Cekius.

6. Sudaromos sglygos gauti konsultacijas bei kitas paslaugas turtiniais, finansiniais,
draudimo, testamento sudarymo klausimais be pasaliniy asmeny ir numato personalo pagalba, jeigu
gyventojas to pageidauja.

I11. SOCIALINES GLOBOS NAMU GYVENTOJU ASMENINIU PINIGU IR
DAIKTU APSKAITA

7. Gyventojai, patys sugebantys tvarkyti savo asmeninius pinigus ir suprantantys jy
vertg, pinigus saugo ir disponuoja jais patys.

8. Siekiant uztikrinti skaidry gyventojy pinigy, vertingy daikty saugojima, naudojima
ir apyskaita, sudaroma komisija.

9. Savarankidkiems gyventojams pageidaujant, jy pinigus saugo juos aptarnaujantis
socialinis darbuotojas, suradius su gyventoju apra$a apie saugojimui paimtus pinigus. Socialinis
darbuotojas veda grieZta piniginés apskaitos apra3a, kurj laiko pas save. Pinigai laikomi kiekvienam
gyventojui atskirame voke, ant kurio uZraSomas gyventojo vardas, pavardé. Esant gyventojo
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pradymui, kuris suvokia pinigy vert¢ ir moka atsakingai elgtis su savo pinigais, gali biti jam
isduodami pasiraSius.

10. Gyventojui pageidaujant, pinigus, kurie saugomi pas socialinj darbuotoja ar kita
pasirinkta asmenj, atiduoti giminéms arba artimiesiems, Sie turi pasiradyti uz paimta pinigy suma
grieztos apskaitos aprase, taip pat pasirado socialinis darbuotojas ir gyventojas.

11. Gyventojo pageidavimu, pas socialinj darbuotoja, suradius aprasa, gali biti
saugomi ir vertingi daiktai bei dokumentai.

12. Socialinis darbuotojas, iseidamas kasmetiniy atostogy, mokymosi atostogy, ligos
metu ar kt. gyventojo pinigus ir vertingus daiktus su apradu pasiraSytinai perduoda kitam
socialiniam darbuotojui, aptarnausianiam gyventoja.

13. Gyventojui, iSvykstant i3 globos namy gyventi kitur, socialinis darbuotojas
gyventojo pinigus ir vertingus daiktus su apradu pasiraytinai perduoda gyventojo globg iman&iam
asmeniui ar kitos jstaigos darbuotojui.

14. Socialinis darbuotojas ar socialinio darbuotojo padéjéjas vykdydamas prekiy
pirkimg gyventojams igleista gyventojo pinigy suma paZzymima programos ,,Excel® programos
lenteléje, suklijuojama gauti tekiai atskirose i¥laidoms skirtose gyventojy bylose.

15. Gyventojai apiperkami tik darbo dienomis, darbo metu.

16. Globos namy gyventojai, savarankidkai tvarkantys savo asmenines léSas ir
norintys, kad socialinis darbuotojas saugoty seife banko korteles, rastu pateikia praSyma globos
namy direktoriui. PraSymas vizuojamas ir jsegamas | gyventojo asmens bylg. PIN koda gyventojas
laiko pas save, o socialinis darbuotojas gyventojo akivaizdoje padaro PIN kodo kopija, ideda jg |
voka, voka uZklijuoja ir gyventojas pasiraso ant uzklijuoto voko. Gyventojui atsisakius ir
nepageidaujant banko Kortelés saugojimo paslaugy, pateikiamas praSymas radtu grazinti banko
kortele.

17. Savarankiky gyventojy, kurie socialiniam darbuotojui isreikia norg banko
korteles atiduoti saugoti giminaiiams ar artimiesiems, asmens byloje jrasoma kada ir kam kortele
atiduodama saugoti. Po jradu pasiraso banko kortele gaunantis asmuo bei pats gyventojas.

18. Globos namy gyventojai biidami sgmoningi ir savarankiski, tvarko savo pinigines
lé%as ir nenori, kad globos namai saugoty jy banko korteles, yra atsakingi uZ banko kortelés saugy
saugojima.

19. Socialinis darbuotojas, pasinaudoj¢s gyventojo banko kortele gyventojui gryniems
pinigams iSimti ar atsiskaityti uz gyventojui nupirktas prekes ar suteiktas paslaugas, privalo iSimti i8
bankomato saskaitos likutj ir i3rasg apie atliktas pinigines operacijas. Banko isradai apie saskaitos
likutj ir pinigines operacijas padarius jy Kopijas, kad neiblukty, segami j gyventojo asmeniniy
pinigy ir materialiniy vertybiy apskaitos byla.

20. Gyventojy, kurie nemoka skaitiuoti, nepaZjsta pinigy, yra neveiksniis arba
neorientuoti, kurie nesugeba savarankidkai disponuoti pinigais sgrasa sudaro komisija: gyventoja
aptarnaujantis socialinis darbuotojas, slaugytoja, socialinio darbuotojo padéjéja ir teikia direktoriui
tvirtinti. Siems gyventojams vedamos asmeniniy pinigy ir materialiniy vertybiy apskaitos bylos,
kuriose atsispindi disponavimas pinigais su kasos Cekiais, saskaitomis — faktiiromis. Apie Siems
asmenims daikty pirkimg sprendZia komisija: gyventoja aptarnaujantis socialinis darbuotojas,
slaugytoja, socialinio darbuotojo padéjéja.



IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Pinigy apskaitos aprasai saugomi atskiroje gyventojo islaidy gavimo ir pirkimo

asmeninéje byloje iki tol, kol globotinis gyvena globos namuose.

22. i asmeniniy pinigy, daikty ir turto apskaitos tvarka galioja nuo jos patvirtinimo

dienos.




