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TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau vadinama — S§ios
taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zymgéjimo, techninés
prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly / energijos apskaitos, netarnybiniy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Siy taisykliy pazeidima.
2. Sios taisyklés privalomos visiems SeredZiaus seneliy globos namy (toliau vadinama — Globos namai)
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau vadinama — darbuotojai).

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis (toliau — tarnybinis automobilis) — jstaigai teisétu pagrindu
(nuosavybés teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kurj
istaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

4. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis gali naudoti
istaigos direktoriaus jgalioti darbuotojai ir tik tarnybos reikméms.

IL. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Seredziaus seneliy globos namy direktorius (toliau — vadovas) paskiria asmenj (-is) (toliau - vadovo
paskirtas darbuotojas), kuris nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai automobiliai (ar tvarkingi
spidometrai, ar degaly ir (ar) energijos sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, kelionés lapus,
jstaigos vadovo jsakymu nustatytus ridos limitus ir panaSiai), ir apie paZeidimus nedelsdamas praneSa
istaigos vadovui.

6. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis visi [staigos darbuotojai,
persp¢je ar sudering numatomos kelionés laikg su jstaigos vadovo paskirtu darbuotoju.

7. Vairuoti tarnybinius automobilius gali tik darbuotojai, turintys galiojant] vairuotojo paZyméjima,
suteikiant] teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemong ir pasiraSytinai supazindinti su
Siomis taisyklémis.

8. Darbuotojai, kurie turi teis¢ naudotis tarnybiniu automobiliu ir be vairuotojo yra jgalioti jstaigos
vadovo. Siame punkte nurodyti darbuotojai, naudotis tarnybiniu automobiliu, gali informave ir suderine
numatomos kelionés laika su jstaigos vadovo paskirtu darbuotoju.

9. Darbuotojas, paémgs tarnybinj automobilj naudoti, yra atsakingas uZ jj nuo priémimo iki perdavimo
momento ir prisiima atsitiktinés zalos automobiliui rizika ir padidéjusio pavojaus Saltinio valdytojo
atsakomybe. Apie bet kokius pastebétus tarnybinio automobilio techninius gedimus (variklio, pavary
dezes, stabdziy sistemos, vairo mechanizmo, vaziuoklés ar kitus gedimus, kurie gali kelti grésme
asmens ar eismo saugumui), praradus tarnybinio automobilio dokumentus ar raktus ar kitokius darbo
sutrikimus (jeigu jy buvo) nedelsdamas turi informuoti jstaigos vadovo paskirta darbuotoja, o Sis
informuoja jstaigos vadova.

10. Ivykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio automobilio, eismo jvykiui ar
kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, jj vairaves darbuotojas nedelsdamas apie tai turi pranesti



policijai ir informuoti jstaigos vadovo paskirta darbuotoja, o §is turi informuoti, jeigu tai draudZiamasis
ivykis, draudimo bendrove ir jstaigos vadova.

III. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

11. Tarnybiniai automobiliai turi biiti laikomi jstaigos saugomoje teritorijoje arba jstaigos garaze.
Komandiruotés metu tarnybinis automobilis turi biiti laikomas nustatytoje (Salia komandiruotes tikslo
ar vieSbucio) parkavimo vietoje.

12. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Sven¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu laikomi jstaigos saugomoje teritorijoje arba jstaigos garaze, iSskyrus tuos
atvejus, kai | komandiruot¢ vykstama tarnybiniu automobiliu.

13. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima,
draudimo liudijima ar kitg kilnojama jstaigos turta. Paliekant tarnybinj automobilj, privaloma jjungti
apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

IV. RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGIJOS SUNAUDOJIMO APSKAITA

14. Globos namy direktorius jsakymu nustatoma tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly / eneregijos
sunaudojimo vasaros ir ziemos normos 100 km ridos pagal patvirtintas Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 |, Dél pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* 16 ir 18 punktais.

14.1. Elektromobilio elektros energijos sanaudos (kWh/100 km) apskai¢iuojamos pagal formulg:

Sanaudos = _akumuliatoriaus talpa (kWh) x 100
nuvaziuotas kilometras vienu jkrovimu ( km)
Ziema elektros energijos sunaudojimas padidéja 30-50% dél salono $ildymo ir baterijos temperatiiros
palaikymo.
14.2. Tarnybinio elektromobilio jkrovimas vykdomas jmonés teritorijoje esancioje jkrovimo stoteléje.
Esant biitinybei — vairuotojas jkrauna elektromobilj vieSosiose jkrovimo stotelése.
15. Tarnybiniy ir automobiliy ridos ir degaly / energijos sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis

jraSais tarnybinio automobilio kelionés lapuose (toliau — kelionés lapas), kuriuos iSduoda jstaigos
vadovo paskirtas darbuotojas.

16. Darbuotojas, vairuojantis tarnybinj automobilj, kelionés lape (2 priedas) jraSo kelionés lapo formoje
nurodytus duomenis. Kelionés lapo bendrus (darbo dienos, keliy dieny, savaités, ménesio),
priklausomai nuo kelionés lapo uzpildymo, suvestinius duomenis suraso darbuotojas vairuojantis
tarnybinj automobilj, o jstaigos vadovo jsakymu priskirtas darbuotojas juos patikrina.

17. Darbuotojas, naudodamasis tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, kelionés lapo (2 priedas) 14
stulpelyje ,,Automobiliu pasinaudojusio darbuotojo paraSas®, privalo savo parasu patvirtinti jvykusios
(vykusios) kelionés fakta.

18. Darbuotojas, nepriklausomai ar vykstama su vairuotoju, ar be vairuotojo, naudojantis tarnybinj
automobilj tarnybinés komandiruotés tikslais, pildo kelionés lapa.

19. Jei tarnybiniu automobiliu naudojasi keli darbuotojai, kelionés lapai iSduodami kiekvienam atskirai
ir uz jy pildyma atsakingas yra tarnybinj automobilj naudojantis darbuotojas.

20. Degaly/energijos normy virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte,
padengia nustatytgsias degaly/energijos normas virsij¢ darbuotojai.

21. Istaigos tarnybiniy transporto priemoniy, i§sinuomoty ar pagal panaudos sutartj perduoty transporto
priemoniy arba darbuotojy asmeniniy transporto priemoniy kuro/energijos sunaudojimo norma



nustatoma vadovaujantis jstaigos vadovo patvirtintos jstaigos transporto priemoniy, iSsinuomoty ar
pagal panaudos sutartj perduoty transporto priemoniy arba komandiruoto darbuotojo transporto
priemonés kuro/energijos normy nustatymo tvarkos nuostatomis ir reikalavimais.

V. AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

22. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo buiti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas ir (arba)
patvirtintas jstaigos logotipas.

23. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas
jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne mazesnio
kaip 150 mm aukscio.

24. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas jstaigos vadovo paskirtas
darbuotojas.

25. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir perioding techning¢ priezilirg atsakingas tarnybinio
automobilio vairuotojas arba kitas paskirtas asmuo.

26. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo taisykles.
Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti
automobilio gedimy.

27. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja jstaigos vadovo paskirtas darbuotojas.

28. Tarnybinio automobilio atsarginés dalys ir medziagos, akumuliatoriai ir padangos nurasomi j
sgnaudas - atidavus naudoti. Susidévéjusios tarnybinio automobilio atsarginés dalys, akumuliatoriai ir
padangos 1§ apskaitos nuraSomos ir tai atlicka nuolat veikianti Komisija atsargy ir medZiagy
nuraSymui (toliau — Komisija) pagal Siuos kriterijus:

28.1. Akumuliatoriai i§ apskaitos gali buti nuraSomi pasibaigus garantiniam terminui arba kai jau
neveikia numatytam eksploatavimo laikotarpiui.

28.2. Padangos i§ apskaitos gali biiti nuraSomi pasibaigus numatytam eksploatavimo laikotarpiui - kai
padangos protektoriaus gylis maZesnis negu 3mm.

28.3. Pries laikg susidévéjusios padangos arba sugede akumuliatoriai gali biiti nuraSomi pateikiant
defektinius aktus ir sudarytos Komisijos iSvadg dél nuraSymo priezasciy.

VIL. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

29. Darbuotojai, naudojantys tarnybinius automobilius tarnybos reikméms, turi biiti supazindinami su
tarnybiniy ir lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis pasirasytinai.
30. Asmenys, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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Degaly ar energijos

suvartojimas (litrais/kWh)

Likutis laikotarpio
pradzioje

Kelionés metu pilta degaly ar

elektros jkrovimas

Vairuotojas: Kelionés lapg iSrasé:
(Vardas, pavard¢) (Pareigos, parasas, vardas, pavarde)
Skaitiklio |
Eil. Skaitiklio parodymai . . Paskyrimo . . Vaziavimo parqd ymat Vairuotojo | Nuvaziuota Likutis laikotarpio
Data . .. ISvykimo vieta . Grjzimo vieta . kelionés “ L
Nr. kelionés pradzioje (km) vieta tikslas I parasas (km) pabaigoje
pabaigoje
(km)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2 . .
Faktinis suvartojimas
3
6 Suvartojimas pagal ‘
7 vadovo patvirtinta norma
Ekonomija ‘
Pereikvojimas ‘
I8 viso ( 0
km):

Kelionés lapg patikrino

(Pareigos, parasas, vardas, pavard¢, data)



