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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Seredziaus seneliy globos namy iikvedys yra kvalifikuotas darbuotojas.
2. Pareigybes lygis — C.

3. Profesijos kodas — 515101.

4. Ukvedys tiesiogiai pavaldus Globos namy direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turi buti ne Zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas ar specialusis vidurinis iSsilavinimas,
igytas iki 1995 mety;

5.2. laikytis konfidencialumo, informacija apie Globos namy veikla teikti tik jstatymy numatytais
atvejais;

5.3. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

5.4. biiti pareigingas, sgziningas, drausmingas, tolerantiskas, geranoriskas;

5.5. gebéti dirbti komandoje priimant sprendimus ir pasidalinant atsakomybe;

5.6. B kategorijos vairuotojo pazymeéjimas.

5.7. Darbuotojas, prie§ pradédamas dirbti ir véliau periodiskai privalo tikrintis sveikata pagal
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos nustatyta tvarka ir pagal patvirtintg sveikatos
tikrinimosi grafika

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. pagal jam suteikta kompetencija Globos namuose organizuoja tikio darbus;
6.2. Ukvedys turi biiti sgziningas, mandagus, tvarkingos i§vaizdos, savarankiSkas, komunikabilus,
diplomatiSkas, atidus.
6.3. Kuomet ikvedys komandiruotéje, iSvykes pasitikrinti sveikata, ligos atveju, iSvykes
pasitobulinti ,néra darbe pagal darbo grafikg arba dél kity pateisinamy priezasCiy jo darbg pareigas
atlieka kitas darbuotojas.
6.4. Ukvedys vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, teisés aktais, reglamentuojanciais
jstaigos veikla, pareigybés aprasSymu, vidaus tvarkos taisyklémis, Globos namy nuostatais.
6.5. Ukvedys atsako uz visg jam patikétg materialy turtg.
6.6. Ukvedys turi Zinoti:

6.6.2. jstaigos pastaty ir visy patalpy (virtuvés, gyvenamojo pastato, kabinety, kambariy ir
kt.) bei kiemo inventoriaus naudojimo ir prieziiiros taisykles;



6.6.3. jstaigos higienos normas ir taisykles;

6.6.4. darbo santykius reglamentuojancius istatymus;

6.6.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.6.6. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos bei sanitarijos
normos taisykles ir jy laikytis.

6.6.7. Darbuotojas turi mokéti planuoti savo darbg ir organizacine technika.
6.7. UkvedZio pareigos yra:

6.7.1. planuoti, organizuoti ir vadovauti jstaigos aptarnaujancio personalo darbui,

6.7.2. uztikrinti Svarg ir tvarka jstaigos teritorijoje: kontroliuoti ar laiku Salinamos Siukslés,
sausa zole, nukrit¢ medziy lapai, pasaliniai daiktai;

6.7.3. uztikrinti jstaigos teritorijoje esanciy poilsio jrenginiy tvarkinguma;

6.7.4. pasiriipinti, kad prie jstaigos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas visada biity laisvas;

6.7.5. pasiripinti, kad prie jstaigos pastaty bty pastatyti ant asfaltuotos aikstelés sandariai
uzdaromi metaliniai konteineriai Siuk§lémis ir atliekoms sudéti.

6.7.6. ziemos metu uztikrinti sniego valymg nuo jstaigos pastaty stogy, nuo jstaigos
teritorijoje esanciy keliy ir taky valyma bei barstyma sméliu.

6.7.7. organizuoti jstaigos aprupinimg reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir
jrenginiais, reikalingais baldais, maisto produktais bei kitu inventoriumi;

6.7.8. wvesti ukinés veiklos dokumentacija;

6.7.9. sudaryti darbuotojy darbo grafikus ir ziniarascius.

6.7.10. organizuoti jstaigos apriipinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais;
6.8. Atsakingas uz kieta bei minks$tg inventoriy, maisto produkty priémima, laikyma, i§davima,
saugojimg, nuraSyma.
6.9. Priimdamas maisto produktus laikosi prekiy priémimo ir greitai gendanciy maisto produkty
laikymo taisykliy ir higienos normy.
6.10. Pagal maisto produkty laikymo reikalavimus, j virtuve reikiamg produkty kiekj iSduoda
kiekvieng darbo dieng. Prie§ poilsio ar $venciy dienas, maisto produktus gali iSduoti uz kelias
dienas.
6.11. Atsako uz tinkamg kieto, minksto, Gikinio inventoriaus, maisto produkty, apskaita. Apskaita
vedama vadovaujantis pajamy ir iSlaidy dokumentais, sandélio knygomis, pajamuojamos bei
nurasomos vertybés laikantis buhalterijos jstatymy (elektroniniai dokumentai). Maisto produktai,
prekés inventorizuojami jstatymy nustatyta tvarka.
6.12. PasiraSo maisto produkty gavimo ir iSdavimo liudijan¢ius dokumentus.
6.13. Maisto produktai, tkinés prekés ,kietas ir minkStas inventorius, yra patikrinami pagal
saskaitas ar gautas uZzsakytas asortimentas, kiekis, apimtis, kokybe¢, i§vaizda atitinka reikalavimus.
Jeigu priimant triiksta ar yra perdaug, ar nekokybiSkos prekés, surasomas graZinimo aktas ir
grazinama tiekéjui.
6.14. Ukvedys surenkaTurto mokestj j kasa;
6.15. Nepradéti dirbti pastebéjus elektros gedimus;
6.16. Dalyvauja talkose, susirinkimuose, seminaruose;
6.17. Ukvedys vykdo ir papildomus tiesioginio vadovo nurodymus.
6.18. Ukvedys turi teise:

6.18.1.] tinkamas darbo salygas ,turéti darbui reikalingas darbo priemones, kelti savo
kvalifikacija;

6.18.2. gauti darbui biiting informacija apie higienos reikalavimus;
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6.18.3. tikvedys turi teise pasiraSyti dokumentus. UkvedZio parasas tvirtinamas atskiru
direktoriaus jsakymu;

6.18.4. savo kompetencijos ribose teikti privalomus nurodymus tikio personalui. Jgyvendinti
visas reikiamas priemones ritmingam darbui uztikrinti;

6.18.5. stabdyti darbus jstaigoje ir jai priklausanciose patalpose, jeigu paaiskéjo, kad
naudojami jrenginiai techniSkai netvarkingi, kelia pavojy gyventojams ir jstaigos darbuotojams;

6.18.6. perspéti pavaldzius darbuotojus, neekonomiskai naudojant materialines vertybes;

6.18.7. gauti informacijg, biiting nuostatuose numatyty pareigy kokybiSkam atlikimui ir
vykdymui;

6.18.8. teikti pasitlymus dél jstaigos personalo darbo.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Ukvedys uz padarytas klaidas, aplaidumg ar netinkamg jam priklausanéiy pareigy vykdyma, taip
pat uz jgaliojimy virSijimg taikoma drausminé ,materialiné, administraciné ar baudziamoji
atsakomybe¢, nustatyta tvarka pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus.

8. Ukvedys atsako uz:

8.1. bendra jstaigos tikio biikle;

8.2. istaigos teritorijos, pastaty, jstaigos baldy ir inventoriaus priezitra;

8.3. mazavercio, kieto ir minksto inventoriaus, medziagy uzpajamavimas ir nurasymas;

8.4. savalaikis maisto produkty uzsakymas;

8.5. maisto sand¢lio patalpy sanitaring biikl¢;

8.6. Ukvedys pasizada ir jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu
pasSaliniams asmenims jokios dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su
kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant jstaigoje.

9. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ Siame pareigybés aprasyme ir kituose teisés
aktuose nustatyty funkcijy vykdyma, uz informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi,
uz turimos informacijos konfidencialumg ir tikslinj panaudojima LR teisés akty nustatyta tvarka.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



